
提出書類
番号

提出書類名 必要書類 提出

1 事前調書 ◎

2 自己点検シート（運営基準編） ◎

3 自己点検シート（運営基準編） 介護予防 ○

4 自己点検シート（介護報酬編） ◎

5 自己点検シート（介護報酬編） 介護予防 ○

6 パンフレット ●

7 運営規程 ◎

8 重要事項説明書様式 ◎

9 契約書用紙 ◎

10 施設（事業所）平面図 ◎

11 全体組織図 ◎

12
勤務実績表（基準月の前々月から基準月まで）
※２

◎

※２　複数のサービスを併設された事業所内で提供している場合、サービスの
兼務状況が確認できるよう他のサービスの勤務実績表もあわせてご提出くださ
い。

事前調書及び添付書類　提出リスト

提出する書類の提出欄にチェックをした本リストに事前調書と添付書類を併せ
て提出してください。

  （すべての書類を3部ご提出ください）

※１　◎は必須。○は介護予防の提供がなければ提出不要。●は作成していな
い場合は提出不要。


