
別紙・参考様式 その他の添付書類

職員の欠員による減算の状況
介護保険課へご連絡く
ださい

時間延長サービス体制 ●運営規定　重要事項説明

入浴介助体制

生活機能向上連携加算

●リハビリを実施している事業所の理学
療法士等と連携していることが分かる書
類
●理学療法士等の資格証の写し

個別機能訓練体制 ●資格者証等の写し

若年性認知症利用者受入加算

栄養改善体制 ●資格者証等の写し

口腔機能向上体制 ●資格者証等の写し

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-9】サービス提供体制強化加
算に関する届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●介護福祉士の資格者証の写し
●当該法人での勤務年数が分かるもの

介護職員処遇改善加算

●介護職員処遇改善計画書
●介護職員処遇改善加算届出書
●キャリアパス要件等届出書
●その他添付書類

職員の欠員による減算の状況
介護保険課へご連絡く
ださい

若年性認知症利用者受入加算

短期利用

看護職員配置加算
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証等の写し

訪問体制強化加算
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

※勤務形態一覧表には
訪問サービスを提供す
る職員を必ず記載する
こと。

総合マネジメント体制強化加算

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-10】サービス提供体制強化
加算に関する届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●研修計画等
●会議の開催状況が分かるもの
●資格証等の写し
●当該法人での勤務年数が分かるもの

介護職員処遇改善加算 

●介護職員処遇改善計画書
●介護職員処遇改善加算届出書
●キャリアパス要件等届出書
●その他添付書類

夜間勤務条件基準
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

短期利用

職員の欠員による減算の状況
介護保険課へご連絡く
ださい

身体拘束廃止取組の有無 ●身体拘束等適正化のための指針

夜間支援体制加算 
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

若年性認知症利用者受入加算

利用者の入院期間中の体制

看取り介護加算 ●看取りに関する指針

医療連携体制（看護師を配置す
る場合）

●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し
●重度化した場合の対応に係る指針

医療連携体制（訪問看護ステー
ション等と契約する場合）

●契約書の写し
●重度化した場合の対応に係る指針

認知症専門ケア加算

●実践リーダー研修、認知症介護指導者
養成研修受講修了証の写し
●入居者名簿（入居者氏名・被保険者番
号・日常生活自立度を記載したもの。任
意様式）
●職員の技術的指導会議の開催計画若し
くは研修計画（任意様式）

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-11】サービス提供体制強化
加算に関する届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●介護福祉士の資格者証の写し
●当該法人での勤務年数が分かるもの

介護職員処遇改善加算

●介護職員処遇改善計画書
●介護職員処遇改善加算届出書
●キャリアパス要件等届出書
●その他添付書類

各種加算申請時必要添付書類等一覧

（注：別途、必要な書類について提出を依頼する場合があります）

主な加算(減算)項目
添付書類

備考サービス
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別紙・参考様式 その他の添付書類

各種加算申請時必要添付書類等一覧

（注：別途、必要な書類について提出を依頼する場合があります）

主な加算(減算)項目
添付書類

備考サービス

夜間勤務条件基準
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

職員の欠員による減算の状況
介護保険課へご連絡く
ださい

ユニットケア体制
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●平面図
●ユニットリーダー研修修了証の写し

日常生活継続支援加算

●【別紙12-6】サービス提供体制強化加
算及び日常生活継続支援加算に関する届
出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●新規入所者の総数のうち、「要介護4、
5である入所者の割合が100分の70以上」
又は「日常生活自立度Ⅲ、Ⅳ、Ｍである
入所者の割合が100分の65以上」又は「社
会福祉士及び介護福祉士法施行規則第１
条各号に掲げる行為を必要とする者の占
める割合が100分の15以上」であることが
確認できる資料
●介護福祉士の資格証の写し

勤務形態一覧表はユ
ニット毎に作成し、ユ
ニットリーダーを表示
すること

看護体制加算
●【別紙9-3】看護体制に係る届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し

夜勤職員配置加算
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

準ユニットケア体制
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●平面図
●建具等を配置した居室内の写真
●ユニットリーダー研修修了証の写し

個別機能訓練体制
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し

若年性認知症利用者受入加算

常勤専従医師配置
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し

精神科医師定期的療養指導
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し
●精神科を担当する医師の専門性を担保
する証明書や経歴書等

障害者生活支援体制
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●障害者数（障害別・等級別）を記載し
た書類

身体拘束廃止取組の有無
●身体拘束廃止取組未実施に対する改善
計画書
●身体拘束に関するマニュアル

栄養マネジメント体制

●【別紙11】栄養マネジメントに関する
届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し

療養食加算
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●資格者証の写し

看取り介護加算
●【別紙9-4】看取り介護体制に係る届
出書

●看取りに関する指針

在宅・入所相互利用体制

小規模拠点集合体制

認知症専門ケア加算
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●利用者のうち認知症高齢者日常生活自
立度のランクⅢ、Ⅳ又はＭの割合を記載
した書類
●認知症介護実践リーダー研修の修了証
の写し
●認知症介護指導者研修修了証の写し、
認知症ケアに関する研修計画等

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-6】サービス提供体制強化加
算及び日常生活継続支援加算に関する届
出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●介護福祉士の資格者証の写し資格者証
の写し
●当該法人での勤務年数が分かるもの

介護職員処遇改善加算

●介護職員処遇改善計画書
●介護職員処遇改善加算届出書
●キャリアパス要件等届出書
●その他添付書類
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別紙・参考様式 その他の添付書類

各種加算申請時必要添付書類等一覧

（注：別途、必要な書類について提出を依頼する場合があります）

主な加算(減算)項目
添付書類

備考サービス

職員の欠員による減算の状況

短期利用

訪問看護体制減算
●【別紙8-3】訪問看護体制に係る届出
書

緊急時訪問看護加算

特別管理体制

ターミナルケア体制

訪問看護体制強化加算
●【別紙8-3】訪問看護体制に係る届出
書

総合マネジメント体制強化加算

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-13】サービス提供体制強化
加算に関する届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●介護福祉士の資格者証の写し
●当該法人での勤務年数が分かるもの

介護職員処遇改善加算

●介護職員処遇改善計画書
●介護職員処遇改善加算届出書
●キャリアパス要件等届出書
●その他添付書類

時間延長サービス体制 ●運営規程

個別機能訓練体制

栄養改善体制

口腔機能向上体制

中重度者ケア体制加算

認知症加算

個別送迎体制強化加算

入浴介助体制強化加算

サービス提供体制強化加算

●【別紙12-4】サービス提供強化加算に
関する届出書
●【参考様式第1号】従業者の勤務体制
及び勤務形態一覧表

●介護福祉士の資格者証の写し

介護職員処遇改善加算

●介護職員処遇改善届出書
●介護職員処遇改善計画書
●キャリアパス要件等届出書
●就業規則及び労働保険に加入している
ことが確認できる書類

●24時間連絡可能であることが分かる書
類（重要事項説明書や利用者への連絡文
書等）

地
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密
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通
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●【参考様式第1号】従業者の勤務の体
制及び勤務形態一覧表

●資格証の写
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【別紙8-1】緊急時訪問看護加算・特別
管理体制・ターミナルケア体制に係る届
出書


