
紙入札による電子入札参加の手引き 

 

やむを得ない事情により、紙入札による入札参加を希望される方は以下の通り手続き

を行ってください。 

 

１．紙入札での参加が認められる場合について  

  次の⑴～⑸に該当しており、紙入札等参加届出書（指定様式）を作成して管財契約

課が受理した場合にのみ、電子入札を紙入札により参加することができます。 

⑴ 指名競争入札において、電子入札システムへの利用者登録をしていないにもかか

わらず指名を受け、かつ、ＩＣカードを取得していないことにより近江八幡市の電

子入札システムへの利用者登録を直ちに行えない場合 

⑵ ＩＣカードの失効、閉塞、破損等により、ＩＣカードの再発行等の申請を行って

いる場合 

⑶ 法人名、代表者等の変更により、ＩＣカードの再取得の申請を行っている場合 

⑷ 電子入札参加者の使用する電子計算機が故障した場合 

⑸ 前各号に掲げる場合のほか、入札に参加する者にやむを得ない事由があり、かつ、

入札手続に支障がないと入札執行者が認めた場合 

 

２．設計図書等の入手 

  近江八幡市入札情報公開システムについては、IC カード、カードリーダは不要で

すので、ダウンロードしてご確認ください。 

 

３．紙入札による提出方法等（別紙作成例をご確認ください。） 

 ⑴ 紙入札等参加届出書を作成し、「４．提出先等」へ持参又は郵送してください。 

   持参の場合：封筒不要 

   郵便の場合：任意の封筒に入札者の商号又は名称及び「（案件名）紙入札等参加

届出書在中」と記載してください。 

 ⑵ 入札書（指定様式）及び添付資料を作成し、「４．提出先等」へ持参又は郵送し

てください。 

   持参と郵便のどちらの提出であっても、任意の封筒に入札者の商号又は名称及び

「（案件名）入札書在中」と記載してください。また、持参の場合は入札書類等提

出票を作成し封筒には入れずに提出してください。 

⑶ 入札書等の日付は開札日ではなく、作成日を記入してください。 

  (入札書受付開始日から入札書受付締切日までの間の日付であればいつでも可) 

 



⑷ 入札参加者は競争参加資格審査申請にて申請した代表者としてください。代理人

による参加は認めません。 

 ⑸ 提出が必要な添付書類は、入札案件ごとに公告において明記します。見積内訳書

に不足がある場合は入札無効、審査書類等に不足がある場合は失格として取扱いま

す。 

 ⑹ 1 回目の応札で予定価格に達せず 2回目の入札を行う場合は、書面により再入札

通知書を送付します。2回目の入札も予定価格に達しなかった場合についてもこれ

に準じます。 

 

４．提出先等 

 ⑴ 提出先 

   〒５２３－８５０１ 

   近江八幡市桜宮町２３６番地 近江八幡市総務部管財契約課 

 ⑵ 提出期限 

   入札書受付締切日時 必着 

   

５．くじによる落札者の決定 

  紙入札により参加した場合、入札書に記載された３桁の番号をそれぞれくじ番号と

して電子入札システムによりくじ引きを行います。入札書にくじ番号を記載しなかっ

た場合は「０００（ゼロゼロゼロ）」を選択したものとみなします。 

紙入札により入札書を提出した者の応札順序は持参等を行った日時、入札書に記載

の日時に関係なく、電子入札システムにより入札書を提出した者より後とします。  

紙入札により入札書を提出した者が複数ある場合、紙入札等により入札書を提出し

た者間の応札順序は業者番号順とします。 

 

６．落札者の通知 

紙入札にて参加された者には落札者にのみ落札決定通知を発行いたします。紙入札

にて参加された者で、落札者以外については通知は行いません。 

開札の結果については近江八幡市入札情報公開システムにより確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

※紙入札等参加届出書及び入札書は、必ず指定の様式（市ホームページにて公開）

を使用してください。 



【別紙】 

 

１．紙入札等参加届出書 封筒作成例（持参の場合） 

封筒は不要です。そのまま提出してください。 

 

２．紙入札等参加届出書 封筒作成例（郵送の場合） 

封筒のサイズ及び縦横の向きは問いません。 

〇表面 

 

      近 江 八 幡 市 桜 宮 町 ２ ３ ６ 番 地  

 

   

   

     近 江 八 幡 市 総 務 部 管 財 契 約 課 契 約 検 査 グ ル ー プ  宛  

 

                     

   第 〇 号  〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 工 事  紙 入 札 等 参 加 届 出 書  在 中  

         

 所 在 地  〇 〇 〇 〇  

             株 式 会 社 〇 〇 〇 〇  代 表 取 締 役  〇 〇  〇 〇  

 

〇裏面 

 

印 



【別紙】 

 

３．入札書等 封筒作成例（持参の場合） 

封筒のサイズ及び縦横の向きは問いません。 

入札書類提出票を封筒に入れずに合わせて提出してください。 

 

〇表面 

 

  第〇号 〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇工事 入札書 在中 

  

   

 

                

               

               株式会社〇〇〇〇 

  

                

 

〇裏面 

 

印 



【別紙】 

 

４．入札書等 封筒作成例（郵送の場合） 

封筒のサイズ及び縦横の向きは問いません。 

入札書類提出票は不要です。 

 

〇表面 

 

      近 江 八 幡 市 桜 宮 町 ２ ３ ６ 番 地  

 

   

   

     近 江 八 幡 市 総 務 部 管 財 契 約 課 契 約 検 査 グ ル ー プ  宛  

 

                     

   第 〇 号  〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 工 事  入 札 書  在 中  

         

 所 在 地  〇 〇 〇 〇  

             株 式 会 社 〇 〇 〇 〇  代 表 取 締 役  〇 〇  〇 〇  

 

〇裏面 

 

 

印 


