[bookmark: _Toc211932169]資料３　出席票・委任状・議決権行使書（例）

令和○年○月○日○曜日の○○時から○○で開催される令和○年度○○自治会の総会にご出席の際に、下記の出席票をご記入の上お持ちください。
なお、やむを得ずご欠席される場合で別の会員に表決を委任される場合は、委任状をご記入のうえ、○月○日までに自治会ポストへご投函ください。
また、やむを得ずご欠席される場合で議案の内容についてご自身で議決権を行使される場合は、議決権行使書をご記入のうえ、○月○日までに自治会ポストへご投函ください。

出席票
	会員住所
	

	会員氏名
	



委任状
私は、令和○年○月○日に開催される令和○年度○○自治会の総会に出席することができませんので、議長・下記の会員（どちらかに○をつける）に表決を委任いたします。
	私の住所
	

	会員氏名
	



委任される会員
	会員住所
	

	会員氏名
	



議決権行使書
私は、令和○年○月○日に開催される令和○年度○○自治会の総会に出席することができませんので、この議決権行使書をもって表決いたします。
	会員住所
	

	会員氏名
	



賛成する議案に○、反対する議案に×をつける。
	議案１・令和○年度決算
	

	議案２・令和○年度予算案
	

	議案３・令和○年度役員選出案
	

	議案４・令和○年度事業計画案
	





